


QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vucC
VAN HOA VA THE THAO THUQC THAM QUYEN GIAIQUYET CUA

UBND CAP XA TREN DPIA BAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 564 /QP-UBND ngay 2fthdng 0Zpim 2019 ciia

Chu tich UBND tinh)

1. Thé tuc xét ting danh hidu gia dinh vin héa hang nim (M3 s6 TTHC: BVH-
279076, ¢6 01 quy trinh)

Quy trinh giai quyét tht tyc hanh chinh

TT Trinh tyu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mAu/K &t qua
Buéc | Tiép nhin hd so: Bophdn | 0,5ngay |- H6 so t8 chic,
1 |- Néu hd so chua ddy du,| Tiépnhén cbng dén;
huéng ddn cu thd bing| vaTrakét - Phi€u huéng dén
Phiéu huéng dAn hoan thién qua hoan thién hd so
hd so va két thic quy trinh; (néu co);
- Hb so ddy du: - Phiéu theo dbi qua
+ Ghi Gidy tiép nh4n hd so trinh  giai  quyét
va hen tra két qua; cong viée;
+ Vao sb theo d6i tiép nhan - S6 theo dsi tiép
va tra két qué; nhén va tra két qua;
+ Chuyén buéc tiép theo. - Gidy tlep nhan hd
‘ so vi hen trd két
qua.
Buéc | Tham dinh hd so:
2
- Trudng hopl: HO so cdn bd| Congchic | 3 ngay |- AHc‘“) S0 t5 chir,
sung: du thao Théong bao bd| vanhoa, cbng dén, »
sung hd so, trinh lanh dao| *@ hoi i Va? ban ’henzquan;
A A (v - Thong bdo bd sung
xem xét va phé fluye;t; Gu} hd so:
thong Pao cho ;co ch’uc bo - Phiéu theo d&i qu4
sung ho so; chuyén budc 3. trinh gidi quyét
cong viéc.
- Trudng hop 2: Ho so phu| Cong chirc - H6 so td chic,
hop du thdo két qua giai| vinhoa, cong dén;
quyétq tht tuc hanh chinh, x4 hoi - Van ban lién quan;

chuyén budc 3.

- Dy thao Quyét

| dinh va Gidy cong

nhin gia dinh vin
hoa;

- Phiéu theo d&i qua
trinh  giai  quyét
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- Trad hd so cho t6 chirc,
cOong dan va Thong bdo tur
chéi giai quyét hé so;

- Két thic quy trinh.

B cong viéc.
- Truong hop 3: Trudng| Congchirc - Hb so tb chue,
hop hd so khéng phi hop, | vinhoa, cOng dén;
dy thao Thong bdo tir chéi|  x&hdi - Vin ban lién quan;
gidi quyét hd so, chuyén - Dy thao Thong
budc 3. bdo tir chéi gisi
quyet hé so;
- Phiéu theo do1 qua
trinh g1a1 quyét
cOng viéc.
Buéc | Xem xét, phe duyét: Lénh dao 1ngdy |- Phidu theo doi qué
3 |-Néuddngy, phé duyét vin trinh  giai  quyét
ban lién quan, chuyén bude cong viéc;
tiép theo; - Van béan lién quan.
- Néu khéng ddng y, -
chuyén lai buéc 2.
Buéec | Tra két qua:
4
Truong hep 1: Bophdn | 0,5ngay |- Phiéu theo doi qua
- Vao So theo d&i tiép nhan | Tiép nhénva | - trinh  giai  quyét
va tra két qua; Tra két qua cong viéc;
- Giri Thong bao bb sung hd - Gidy tiép nhén hd
so cho t4 chirc, cong dan; so va hen tra két qua |
- Két thic quy trinh. tai co quan;
- 86 theo dbi tiép
nhan v tra két qua.
Truwdng hop 2: B0 phin - Phiéu theo d&i qué
- Vao So theo ddi tiép nhan | Tiép nhén va trinh  giai  quyét
va tra két qua; Tré két qua cbng vic;
- Tra két qua cho td chic, - Gidy tiép nhan hd
cong déan; so va hen tra két qua
- Ké&t thic quy trinh. tai co quan;
- S6 theo doi tiép
nhén va tra két qua.
Trudng hep 3: B¢ phan - 86 theo dbi tiép
- Ghi thong tin vao s6 theo | Tiép nhan va nhén va tré két qua;
di tiép nhan va tra két qua; | Trakét qua - Thong béo tir chdi

giai quyet ho so.

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua;

- Phiéu theo d&i qué
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trinh  g14i

quyet
cong viec.

2. Tha tuc xét ting gidy khen gia dinh vin héa (Ma s6 TTHC: BVH-279086, c6
01 quy trinh)

Quy trinh gia1 quyét tht tyc hanh chinh

TT Trinh tir Tréch phiém | Thoi gian | Biu maw/Két qua
Buée Tlep nhén hd so: B9 phén 0,5 ngay | - H6 so td chic,
1 |- Néu hd so chua day du, | Tiép nhén cong dan;
hudng din cu thé bang| vaTrd két - Phiéu huéng din
Phleu huéng dan hoan thién qua hodn thién hd so
hd so va két thic quy trinh; (néu co); '
- Ho so day da: - Phiéu theo ddi qua
+ Ghi Gidy t1ep nhan hd so tinh  gidl  quyét
va hen tra két qua; cong viéc;
+ Vo sb theo di tiép nhan - S6 theo ddi tiép
vatrd ket qué; nhén va trd két qué;_
+ Chuyén budc tiép theo. - Gidy tiép nhin ho
so vi hen tra két
qua.
Buéc | Thim dinh ho so:
2

- Trwong hopl: Hb so cin
bd sung: du thio Thong béo
bd sung hd so, trinh 1anh dao
xem xét va phé duyét; Gui
thong bao cho t5 chirc bd
sung hd so; chuyén budc 3.

Cong chirc
van hoéa,
x4 hoi

3 ngay

- Truong hop 2: H6 so phu
hgp dy théo két qua giai
quyet tha tuc hanh chinh,
chuyén buée 3.

Cong chirc
vin hoa,
x4 hoi

- Truomg hgp 3: Trudng

Cong chirc

- HO so td chic,
cOng dan;

- Vin bén lién quan;
- Thong bio bd sung
hod S0;

- Phiéu theo ddi qua

trinh gi4i quyét

| cOng vige.

- HO so td chie,
cOng dan;

- Vén ban lién quan;
- Dy thio Quyét
dinh vi Gidy khen
gia dinh van hoa;

- Phiéu theo di qué
tinh  giadi  quyét
cong viéc.

- HO so td chiec,
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- Trad hd so cho td chic,
cong dan va Thong bdo tir
chdi giai quyét hd so;

- Két thic quy trinh.

R hop hd so khong phtt hop, | vinhoa, cOng dan; J
du thdo Thong béo tir chdi|  x&hoi - Vin bén lién quan;
giai quyét hd so, chuyén - Dy thado Théng
budc 4. bio tir chéi giai

quyét hd so;
- Phidu theo dai qua
trinh gidi quyét
cong viéc.
Buéc | Xem xét, phé duyét: Lanh dao 1 ngdy |- Phiéu theo dsi qué
3 |- Néuddngy, phé duyét vin trinh-  gidi  quyét
ban lién quan, chuyén budc cong viéc;
tiép theo; - Véin ban 1ién quan.
- Néu khong dbng ¥,
chuyén lai buéc 3.
Buée | Tra két qua:
4
Truwong hop 1: B§ phén 0,5 ngdy |- Phiéu theo dsi qua
- Vao S6 theo dai tiép nh4n | Tiép nhin va trinh  giai  quyét
va tra két qua; Tra két qua cong viéc;
- Giri Thong bao b sung hd - Gidy tiép nhan hd
s0 cho t§ chirc, cong dan; so vi hen tra két qua
- Két thic quy trinh. tai co quan;
- 86 theo dbi tiép
nhén va tra két qua.
Truwong hop 2: B0 phan - Phiéu theo d6i qué
- Vao S6 theo dai tiép nhén | Tiép nhén va trinh giai  quyét
va tra két qua; Tra két qua cong viéc;
- Tra két qua cho tb chi, - Gidy tiép nhan hd
cong dén; so va hen tra két qua
- Két thic quy trinh. tai co quan;
| - 86 theo dai tiép
nhan va tra két qua.
Trwong hop 3: B0 phén - 86 theo dbi tiép
- Ghi thong tin vao s theo | Tiép nhan va nhan va tra két qua;
d61 tiép nhén va tra két qua; | Tra két qua - Thong bao tir chbi

giai quyét hd so.
- Gidy tiép nhén ho
so va hen trd két

qua;

- Phiéu theo dbi qua
trinh  giai  quyét
cong viéc.




3. Thii tuc thong bao t& chitc 18 hoi (Ma s6 TTHC: BVH-279069, ¢6 01 quy

trinh)
Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gien | Biéu mAwKét qua
Bude | Tiép nhan hd so: Bophén | 0,5ngay |- H6 so tb chire,
1 |- Néu hd so chua diy du, Tiép nhén cong dan;
huéng din cy thé bing| vaTrakét - Phiéu huéng din
Phiéu huéng dan hoan thién qua hoan thién hé so
hd so va két thic quy trinh; (néu co);
- Ho so ddy du: - Phiéu theo d&i qué
+ Ghi Gidy tiép nhan hd so tinh  gidi  quyét
va hen tra két qua; cong viéc;
+ Vao sb theo di tiép nhan - 86 theo dai tiép
| va tra két qué; nhén va tra két qu;
+ Chuyén bude tiép theo. - Gidy tiép nhan hd
so vad hen trad két
qua.
Buée | Thim dinh ho so:
2
- Truong hop 1: Hb so phit | Céngchirc | 13ngdy |- H(k) so t6 chic,
hop: Don vi gt thong bao | vén hoa, cong dan;
duge td chirc 18 hoi theo ndi x4 hoi - Van ban lién quan;
dung d& théng béo, chuyén - Phiéu theo d6i qué
budc 4. trinh giai quyét
cong viéc,
- Trwong hop 2: Truong| Céngchirc - HO so tb chuc,
hop hd so khong phi hop, | vinhéa, cong dan;
dy thdo Thong bdo tir chdi| x4 hdi - Vin ban lién quan;
gidi quyét hdé so, chuyén - Dy thao Théng
buéc 3. bdo tir chbi gidi |2
quyét hd so; .
- Phiéu theo d&i qua
trinh gidi quyét
cdng viéc.
Buéc | Xem xét, phé duyét: Lénh dao 1 ngay |- Phiéu theo doi qué
3 |-Néuddngy, phé duyét vin trinh  gidi  quyét

ban lién quan, chuyén budc
tiép theo;

- Néu khoéng ddng v,
chuyén lai budc 2.

cdng viéc;
- Vén bén lién quan.




Trudng hop 1: Bo phén

- Vao S theo ddi tiép nhan Tiép nhén va
va tré két qué; Tra két qua
- Két thic quy trinh.

Truong hop 2: B0 phén

- Ghi thong tin vao so theo | Tiép nhén va
dai tiép nhan va tra ket qué; | Tra két qua

- Tra hd so cho t6 chic,
cong dan va Thong bdo tu
ch01 giai quyét hd so;

- Két thic quy trinh.

0,5 ngay

- Phiéu theo d&i qua
trinh  giai quyét
cong Vlec s

- Gidy tlep nhan hd
so va hen tra két qua
tai co' quan;

- 86 theo dbi tiép
nhan va tra két qua.

- b theo dai tiép
nhan va tra két qua;
- Thong béo tir chbi
gidi quyet hd so.

- Glay t1ep nhéin hd
so vi hen tra két

qua;

- Phiéu theo ddi qua
trinh  giai quyét
cong viée.




